Mode d’emploi de I'Utilisation de logiciel taiga d’administration

Connexion au portail administration de Taiga :

Ce portail est accessible a 'adresse suivante : https://taiga.archi.fr/taiga/adm/index.php?codensa=avgn

EE ECOLE SUPERIEURE TA :[ G

D’ART D’'AVIGNON NISTRATION

utilisateur [ sélectionner... ] b

CONNEXION

Votre identifiant d’utilisateur est composé d’'un prénom puis un point puis un nom, le tout sans accent , espaces.... Les
lettres sont en minuscules. Par exemple pour Louise RICHE, I'identifiant est louise.riche.


https://taiga.archi.fr/taiga/adm/index.php?codensa=avgn

EH ECOLE SUPERIEURE TA :[ G
AbminrsTra

H| DART D'AVIGNON MINISTRATION

ENVOI DPUN NOUVEAU MOT DE PASSE PAR COURRIEL

utilisateur [ sélectionner... ]

code (A& recopier)

ENVOYER

Si vous n'aurez pas le mot de passe, cliquez sur “mot de passe oublié”, suivez la procédure afin d’obtenir le mot de
passe par mail.



Une fois la connexion établie, vous serez sur la page d’accueil :

e : S e i =7 ECOLE SUPERIEURE -
> /FPAGE D'ACCUEIL : R 5 T EE D’ARTD'AVIGNON:"‘-@I

Global

Rechercher

Enseignement

Etudiants

TAIGA | Administratifs

= TAIGA | Enscignants
Etats =
TAIGA | Etudiants
TAIGA | Admissions admission.archi.fr
=
Modules R.H. TAIGA | Extérieurs externe.arc

TAIGA | Tutelle dgpat.
Modules -+

Il est recommandé d'employer

irefox 30, Chrome 37, Imternet Explorer 10, Safari 5.1.9% ou Opera 27.

Les marges dimpression par défaut du navigateur doivent &tre & 12,7 mm, sans impression d en-téte ni de pied-de-pags.




| - Global

A - Ajouter un individu

Etupiante > AGUILAR LASSO

—— - 5
Etat civil 8 coordonnées : Entré= B | Transfert 8: antériorite PAArgueurs Dipl&mes 8 supplément Etats
-

Nnscriptions administratives Inscriptions pédagogaeues robilits Stages MNotes r wers

= T = EERE = = = = n = L

Emploi du temps =t Fichiers et compl&mer Photo R.H. 8 monitorat Logs Ancmalies g
[ Qe

e T e

Civilité. nom de naissance. prénoms pime ~ | [Aguilar Lasso sl

Mom marital. nom d usage

Adresse personmelie 23 rue g AmMpDhoux
P
Code postal, wille, pays - S4000 Avigrnon s — France
= S4000 S rance ~

M- de fixe /s portable S fax 07 63 67 42 80 -
M° de carte local # régional
Courriels — Ecrire

— Ecrire
Mationalite
Date de naissance
Département, wille, pays
de naissance

— | Framnce ~

Identifiant S/ Mot de passe [ changer mot de passe

Photo Aucun fichier choisi < FO0 ko)
Situation familiale
N- Etudiant. 1D 24010 | — 14
M= INSEE

N= INE { lien wers INES pour wérifier ou demander un INE }

N ESI (Carte eurcpeenne) nalUnigueCodeintesiifraZ200001 3001

Si vous ajoutez un étudiant, un enseignant, un personnel administratif ou autre, dans le logiciel taiga , il faut cliquer sur la rubrique
“Global” > “ Ajouter un individu ” afin de faire apparaitre une liste déroulante dont vous allez sélectionner le statut concernée
(étudiant, enseignant...). Un formulaire apparaitra ,vous connaitrez les informations personnelles de la personne. Une fois effectué
le saisie. Vous allez ouvrir 'onglet “Inscriptions administratif’, pour ensuite faire apparaitre un onglet “ Nouvelles inscriptions” et
vous cliquez. Puis vous la formation et le type de dipléme, une fois effectué, un nouvel onglet apparaitra, aura pour titre la



formation et le type de diplédme que vous sélectionnez au préalable et vous cliquez. Une case intitulée “Année” dont vous allez
sélectionner I'année de cursus. Cela a pour but d’ inscrire I'étudiant dans la formation et 'année de cursus respective.

Si vous ouvrez I'onglet “Inscriptions pédagogiques”, une liste de semestres avec ses enseignements apparait, cochez tous les
enseignements,afin que I'étudiant soit inscrit dans chaque enseignement.

B - Personnel administratif

= D N = =] ECOLE SUPERIEURE o%s 45
g ;-8 Y el El 5T oavicnon & 2 @ ©

1. Aucun accés
2. Consultation
3. Saisie

4. Gestion

BERTRAND Frédéric ®

e b e a 5. Délégation compléte
CHABERT Emilie D @ O ’
COSME Emilie D" il C ~

GENTY Pascal )

GHEZAL Salma QO Q

HERBETTE Laetitia (O C

HEYNEN Thierry ( (@

HORBACIO Laurent L

LABAR Morgan ®

MANCINI Raphaelle D O =

MONTCHAUD Philippe  ®

PAULETTO Delphine L)

PRAET Jean-Louis ®

RINCHEBVAL Nolan ®

TOTAL 5 2 5 0

Si vous souhaitez accorder plus d'acces de fonctionnalités a un personnel administratif : en cliquant sur la rubrique “Global” >
“‘personnel administratif”. Puis une liste de déroulante de catégories ( publication des notes, stages et entreprises..) apparait (1) et



vous sélectionnez la catégorie concernée et une liste de personnel administratif avec les niveaux d'accés. En haut a droite, vous
avez le type d'accessibilité de chaque niveau (2).

C - Formations

Vidéos des formations enregistrées, ou documentation

MNom - TaILE MISE EN LIGME :
2021 07 ERI - mobilité entrante.pdf 3 Mo 09,/07/2021
TAIGA-FORMATION-ERI 07 _06_2021.mp4 356 Mo o7/07/2021
Module CCA - Formation.mp4 533 Mo 0e/02/2021
Module CCA - Motice.pdf 1 Mo 01,/02/2021
RH - Phases, organigrammes, contrats.mp4 1322 Mo 08M2/2020
Scolarité-pédagogie (session 2).mpd 2099 Mo 041202020
Portail candidats.mp4 515 Mo 27/11,/2020
DAFP bleu.mp4 282 Mo 121172020

— Pour sauvegarder ur fichier sur vaire poste : clic-droit sur un titre + Enregister 50u5..

Vous trouverez des formations sur certaines fonctionnalités de Taiga en cliquant sur la rubrique “Global” > “ Formations”.
|l -Rechercher



Permet de rechercher un étudiant, un enseignant, un personnel administratif.

T o = ECOLE SUPERIEURE o™
: LD . E OPART D AVIGNON & O

Global

Yorharear
Rechercher 1 - Affices fes mises @ four aaléricures

Enseignement

< . . TAIGA | Administratifs IAghACrLY
Etudiants 9
TAIGA | Enceignants. enseign

ETaT o TAIGA | Etudiants

TAIGA | Admissions agrmiss!

TAIGA | Extérienrs

Modules R.H.

TAIGA | Tuteite Spoatarchitr

Modules +

Cliquez sur la rubrique “Rechercher” (1).



w 27 : =A| ECOLE SUPERIEURE &% N
ElGaat savicrion & 2 ® E

Global

Etudiants

Rechercher

Enseignants

Perzonnel administratif

Etudiants Marqueurs
L

. TAIGA | Etudiants
Etats

TAIGA | Admissions

Etudiants

TAIGA | Extérieurs

Modules R.H.

TAIGA | Tutelle dgpatarchifr

B Enseignants

12,7 men, sans impression der

Modules +

Les marges dimpression par céfaut du navigateur dovve:

Personnel administratif

Personnes extérieures

Margueurs

=

https:/itaiga.archifritaiga’adm/pagesTid=21#

Sélectionnez I'élément recherché (2).



Si vous avez sélectionné “étudiants”, cette interface ci-dessous apparait.

Cochez et remplissez les informations sur les onglets (3). Remarque: Il n’est pas nécessaire de remplir tous les onglets, il suffit de renseigner

une ou plusieurs données afin de trouver I'un ou les individus recherchés. ATTENTION: Une fois la recherche effectuée, il est nécessaire de
décocher les cases utilisées car elles resteront enregistrées.

R v £

=F) ECOLE SUPERIEURE ™
3 Bl 55 Sionon & 5 &) &
Global

{ réinitialiser ta recherche |

Enseignement et iom Erévom W enre =
u Gcr Bvime Braye 54030 anignon France ~
Etudiants sisance: Ipép Clvie Cloate = e}
= one —_r— -
Etats Nationatité: lpays | Zone v v
entigne:[ |Emails 1&2 [ identifiant
Modules R.H S
Tetéphone: IFixe [ Portable
carte:CInviocat LI régionat
Modules +
w: ) fruaiant. Clmymen Clesi Clio
Lancer [a recherche| 8 Restreingre § 20232024 Restreindre &| ESA Avignon v Rec (£ il 2 -

1 étudiant trouvé
[ exporter en SV |

[ How  Preimaw Averss Cootrostar  AveVier  Aue Pars

Lopez

encsv

Vous pouvez aussi ouvrir 'onglet “inscription” dans “Rechercher, cette interface apparait, qui figure des filieres(1) . Cochez I'une des filiéres et
cliquez sur le point vert afin de faire apparaitre les types de diplomes> les semestres> les enseignements (2).



fad . .
£ : - ERSSS SRt s O

[ ot ot s covronnees [JIIMUSE paicments | maraueurs | owiemesovtenus | movise | entee | mepresntamticont | mamsren | remens s compemens | oo |

Tl inscription administrative
Inscription pédagogique

Enseignement

crer e inserits

Etudiants (Jannee [ JAbanacn >
) satarié - : . . .
Etats — [+] D ART 'conservation-restauration
Bourse : ([ goursier ([ indice ae bourse “lfe vi=[7 ~ i

Q [ ART ‘création’

Modules - cycte — [Jecrs. [ nw inscriptions = -

sk —DOlvangée Dleav. Dene Clmoy - ~ ~ =

Modules - Enseignement. groupe. sous-groupe

© [] premiére année commune

O - attestation CVEC

[ETRETT ART ‘conservation-restauration =

© B ART ‘conservation-restauration”

Lancer la recherche

O] ART “création”

@ B DMA ‘art” mention “création”

[ S3-UE #1 péle Création ] METHODOLOGI!
- A contre-courant 1

TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE

3 o
i A
{ e, tu, iels : lettre & un-e inconnu-e
FRT——— e
= el e e e e e
taenrré - B nom Bdrrnom [ laenre ry ~ §

] pratiques conceptuelies 1
naresse:Cloés Jen Clvie Cleays Beety -

{1 Récits photographigues 1 et 2

Maissance :CIpsp [vine Cpate
ert R AR Ceays | 1zons

7 Sl ~ i “{voyages fragmentaires 1
watonais: payz| | zone e 2 ~

e b (e @ [ [ s3-UE #2 pdie Création ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE ETRANGERE

Tetspnone - Crive [ Jporbie @ [ [ S3-UE #3 péle Création ] RECHERCHES ET EXPERIMENTATIONS

o MU © [ [ S3-UE #4 péle Création ] BILAN
NI ftdinnt [ iwemra Clrse [ hin i
@ [ [ 53-UE #4 pdle Création ] BILAN

TECHNIQ!
n ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE

T e T e e [ © [ [ 54-UE #1 péle Création ] METHODOLOG ET MISES VRE
@ [ [ s4-UE #2 péle Cré

@ [ [ s4-UE #3 péle Cre

RANGERE

n ] RECHERCHES ET EXPERIMENTATIONS

@ [ [ s4-UE #4 péie Création ] BILAN
@ [ [ s5-UE #1 péle Création ] METHODOLOGIE, EUVRE
© [ [ 55-UE #2 péle Création ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE ETRANGERE =

Cliquez sur “Lancer la recherche” (3) et une liste des étudiants apparait (4).



Si vous avez sélectionné “enseignants”. Cette interface apparait. Cochez et remplissez les cases (1). Vous pouvez aussi ouvrir I'onglet
"Affectation”, Cochez I'une des filieres et cliquez sur le point vert afin de faire apparaitre les types de diplémes > les semestres > les
enseignements(2). Puis cliquer sur “lancer la recherche” et une liste vous apparait.(3).

Modules +

ARl CONSErvaTION-resTauration — Ns
ART ‘conserwvation-restauration’ — DNA

— [53.UE 41 psie CR ] METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE
T L537UE 51 nale CR 1 METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN

Maghraoui
Malberti

Masse

uuuuuu

Salatko Gaspara

Si vous avez sélectionné personnel administratif ou personnel extérieur ou margueurs, il suffit de suivre les étapes expliguées
précédemment.
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Il - ENSEIGNEMENT

A- Cursus

| - Création d’'une formation

i

» P

E

7| ECOLE SUPERIEURE o%e,
HID'ART D'AVIGNON & =

] 0]

Global

echerche
Rechercher ~ Afficher les mises & jour antérieures

Enseignement
Etudiants

Etats
TAIGA | Admissions
TAIGA | Extérieurs externearchifr

Modules +
TAIGA | Tutelle agpatarenity

st recommande J'employer F

Cliquez sur la rubrique “enseignement” (1), une liste va apparaitre et sélectionnez “cursus”(2).

fox 30, Chrome 37, Internet Expiorer 10, Safari 5.1.9 ou Opers 27.

Les marges dimpression par défaut du navigateur dovent étre § 127 mm, 5303 impression d'en-téte ni de pied-de-page.
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- =7 ECOLE SUPERIEURE o s
 C - : Eﬂ D'ART D'AV\G{NUON L ® ©

L
|
Global
Cycles | [ Unités senseignements | [ Enseignements | [ Groupes | [ Sous-groupes
Rechercher
Stavcruse  Acnir Inacrr
Ensei gneme nt Formation | ART “conservation-restauration” ~ ART conservation-restauration =
ART ‘crée ART Création
Etudiants
Etats
i shmsl 1
Modules +
« ART ‘conser »
Désignation ART ‘consenvation. restauration 4
= U
A -
Actif

Repére(s) Formation initiale en art - 5
Fermation initiaie &n danse

cydeset v QD

Classement

Site £5A Avignon (commun] W

Cliquez sur “créer une formation”(3), un formulaire va apparaitre et remplissez le (4). Sélectionnez le type de formation (5). Enfin cliquez sur
“enregistrer” (6).
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Il - Création du cycle

1
Global “l'i‘
Formations Unités d'enseignements Enseignements Groupes Sous-groupes

Rechercher

STRUCTURE AcTiF " ImacTiF

Enseignement Formation | [aar ‘création v

[ Sélection ] hd

Cycle DNA ‘art’ mention ‘création’ =
= = DMSEP 'art’ mention ‘création”
Etudiants 5
~
E tats aramétrage simultané des cycles } FELIBCLY ART ‘création’ o
ART "conservation-restauration’
Cycle

ART “création

Farmation ###

Farmation #&#

Formation #&#

Premiére année commune

{ Paramétrage simultané des cycles }

Ouvrez I'onglet “cycles”, qui se trouve juste aprés I'onglet “Formations” et cette interface ci-dessus va apparaitre (1). Cliquez et sélectionnez la
filiere souhaitée (2) et le type de diplémes (3), puis cliquez sur “créer un cycle”(4).
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Cycle « DMNA "art’ mention 'création’ =

D eEsignation

Actif

Repére(s)

Code dipldme
Diplome délivne
Classement
Annes min S manx

Destinataire des saisies de fiche
(e pilus des responsabiles A, TS

Relewes de notes

Erreoi=r=] (u—

DMA “art” mention “création’ i i

=

==

Formation initiale en art — DRA e
Formation initiale en art — DNSEFP -

Do b

1 — E

[ sflectionmer ] ~ 5

Rang E.CT.S. Lo @)

Année diinscription non

Moyenne générale non

Un formulaire va apparaitre, remplissez le (5) et cliquez sur “enregistrer”(6).
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Les étapes suivantes correspondent a associer 'année au coordinateur.

Cycle o DNWNA "art” mention "créeation’ =

e | o oo

ErvsErcranram -(!.'U"EE SAISTE EHNE m‘l‘Es?j :

i Paramétres S e

PE-'II‘S!.B'ILI'I'-E--

Cwcle com plet [ sélectionner ] R
157 annde [ s=€iectionmer ] el [ s€lection... ] ~ | ]
2% année [ =Slectionner ] e MMAGHRAOUI Hamid o —

[ sdlecticmn... ]
ST [ s€lectionner ] o BEMECCHI Camille [ ]
BITARD Helene
BOYER Riarics
EROISAT Benoit I
Emnregistrer DALIBEANES MNicolas

DE SUEZA Carole RMathe
DUBSS5ET Francois
FATTOUH Sirimne
FORHER Fabien
SAalLWIM Cecilia
GHTHCARMTI Hernes
SCRIUPPO Micaolas
JARTOR Tyl

LAUBE Jlearn

LE BRICOMPTE Léa
LECHESI Alain

LEWEAL Fierre

LIS Ross

PALGHRAOE Harmid o

b

Cliquez sur I'onglet “Responsables” (7). Cliquez et sélectionnez les responsables pour chaque année(8). Enfin cliquez sur “enregistrer”(9).



Cycle « DNA 'art’' mention 'création’ »

Paramétres généraux Responsables Filiéres Tableaux de synthése

* Fiches d enseignement et de groupe
» Descriptif des unités d'enseignements
* Organisation des unités d'enselgnements et des enseignements
s  Contenu des enseignements

* Encadrement pédagogigue

* \olume des interventions des enseignants
* Desgriptifs en C5Y

Enregistrer| [l

Si vous souhaitez avoir un tableau de synthése, cliquez sur 'onglet “Tableau de synthése” (10), puis cette interface ci-dessus va apparaitre.
Ensuite cliquez sur un fichier souhaité, afin de le télécharger et 'ouvrir (11).
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[lI- Création d’une unité d’enseignement

L’unité d’enseignement est un semestre scolaire.

Formations Cycles Unités denseignements nseignements Groupes SouUsS-groupes

Formations | | Cycles | VANETESECGIENCICE | Enseignements | | Groupes | | Sous-groupes

Formation ART 'conservation-restauration” = ART conservation-restauration =

ART ‘création’ ART Création -

Formation ##= Formation ART ‘conservation-restauration’ ¥ [ Sélection ] v
Formation S#=

Formation s Cycle DNA ‘art’ mention ‘conservation-restauration’ = 0w

Premigrs annee communs b DNSEP ‘art’ mention co"sel‘.-at'c"-r&sta.rato‘

seignements | [ Groupes | [ Sous-groupes Unité d'enseignements « S3-UE &1 péle CR »

[ oo

Semestre / référence / péle s3 ~ | [UE#1 -pole|cr

o e S - Désignation METHODOLOGIE, TECHMNIQUE ET MISES EN OEUVRE O
-
Unité d'enseignements S3-UE #1 pole CR_~ S3-UE #13 pdle Création =
i Acur

Filiére [ sélection... ~

Classement o

Crédits ECTS, coefficient 16 o

-

Mode de validation Crécits par enseigneme idlés ~

Mode d'inscription cligatoire ~

Catégorie Non défini -

Compensation avec autre UE. | o ~

Moyenne particlie

{ Paramétrage simultané des unités 8'enseignements }

Enseignements externes

Relevés : moyenne o0 @)

Cliquez sur I'onglet “ Unités d’enseignement” qui se trouve aprés I'onglet “cycles” (1). Sélectionnez la filiere souhaitée (2) et le type de dipléme

(3). Ensuite cliquez sur “ créer une unité d’enseignement’(4). cette interface va apparaitre, remplissez la (5) et enfin enregistrez en cliquant sur
“enregistrer” (6).
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IV - Création d’'un enseignement

ART ‘conservation-restauration’ ™~
Formations Cycles Unités d'enseignemeants Enseignement: roupes Sous-groupes R sl i e e T e
= o = Sha
ART “creation
= Forrnation #&#&+%
Formation [25T ‘cerservation-restal ISslection ] ~ ' £ e
] Formation &&F%
Cycle DMA "art” mention ‘conservation-restauration” ~ o W Farmation &=
=
Unité d enseignements S3-UE #1 pdle CR Premigére annde communes

Enseignement

DA ‘art” mention ‘conservation-restauration’

Infestati b

Macromoldoules ODINA "art” mention “consenvation-restauration”

DNSERP "art” mention 'conservation-restauration”

Technologis des matériaux

Paramétrage sil & des en i nts } 5 e : it i — : e
- ene Arectations | Descriprs 4 | bDescriptrsw | riche peaasogiaue | crouses > [
S3-UUE #1 pdle CR <
= P
S3-UE =2 pdle CR 1 -
S3-LE #3 pdle CR J st
S3-UE =4 pdle CR 4 s e ( —
S4-LE #2 pdle CR B A
S4-ILUE #3 pdle CR A
S4-UE =4 péle CR H e R
S5_LUE =1 pdle CR i T —
S5-LUE =2 pdle CR _ rAsE i —rrre
S5-UUE =3 pdle CR u T — T
S5_LUE =4 pdle CR R — -
SE-UE =1 pole CR L Potas norasres cm = o000, 7o =| o000
S6-LUE =2 pdle CR R e S ————
SE-LUE =3 pdle CR
S6-LE =4 pdle CR
S1-LE = |
SA_LIF 21 pile CR

Cliquez sur 'onglet “enseignement”, qui se trouve aprés l'onglet “l'unité d’enseignement”. Sélectionnez la filiere (2) , le type de diplédme (3) et
l'unité d’enseignement(4). Puis vous cliquez sur “créer un enseignement” (5) et un formulaire va apparaitre ; remplissez le (6). Ensuite vous
cliquez sur “enregistrer”(7).



Les étapes suivantes correspondent a comment rattacher un enseignement a I’enseignant.

5]
Enseignement « Atelier pratique de rvation-restauration »

GROUPE DE DISCIPLINE ~ SUPPR.

BENECCHI Camille nen nan men|  Atelier pratique de 1a conservation-restauration 0,00 m ]

Nouvelle affectation (par nom) — [BENE] | BENECCHI Camilie (Statut non défini - Discipline non définie) ¥

i ’9 10

11

Vous cliquez sur I'onglet “Affections” qui se trouve aprés I'onglet “Paramétres généraux’(8). Ensuite vous cliquez et mettez le nom de
I'enseignant responsable de cet enseignement (9) Une case va apparaitre portant le nom de I'enseignant cherché (10), puis cliquer sur
“‘enregistrer”.
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Les 3 prochaines étapes vont vous permettre décrire I’enseignement (I'objectif pédagogique, le mode d’application, le contenu...).

Paramétres généraux | Affectations [EVENTNTIN Descriptifs® | Fiche pédagogique | Groupes (2) _

Derniére modification Le 10 novembre

Objectifs pédagogiques seignement s zrticule en

que U bon fonctionnement de | ateer, La

i cémarche de partage et 12 responsabilté o

|
Contenu

4
Mode dévaluation

état, et premiers gestes de con:
e 8 atelier,

4
Travaux requis

y
Bibliographie mals.openedition.org/techne/ CORE

Y

esm=35tgtab003 1"

Mode d'évaluation

Travaux requis

Bibliographie

Support de cours

Annexe au diplome

&tal, et premiers gestes de consenvation,
ix prati
5 et [implication personnelle a I'atelier.

4
)
urnals.openedition.org/techne/ CORE
servation/services/publications-conservation- preservation/notes-institut-
)
4
A

Vous cliquez sur I'onglet “Descriptifs” qui se trouve aprés 'onglet “Affectation” (12), cette interface ci-dessus va apparaitre (13). Remplissez le,

une fois rempli, vous enregistrez en cliquant sur “enregistrer”.
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Enseignement « Atelier pratique de la conservation-restauration »

Group

Paramétres généraux Affectations I Descriptifs L) Descriptifs =

| — Générer |a fiche pédagogique

trer

| Enreg

EE ECOLE SUPERIEURE Ecote Surérieure o'ArT D'AviGNON
H| D’ART D'AVIGNON

ART ‘conservation-restauration’ — DNA “art’ mention ‘conservation-restauration’ — S3-UE *1
péle CR (2023-2024)

Atelier pratique de la conservation-restauration

Annge 2 HeurssCM 0 Caractére obligatoire Code
Semestrs 3 HeuresTD @ Compensable non Mode  Atelier
ECTS. B Coefficiert 0 Session de rattrapage oui 1 ?

Enseignant : Mme Benecchi
Objectifs pédagogiques

L'atelier permet aux étudiant.e:s d'acquérir les premiéres bases de la pratique de la conservation-restauration. L'enseignement s'articule
entre points théoriques, mises en pratique et recherches personnelles autour de cas concrets. Plusieurs axes sont développés

— Comprendre et étudier le contexte, I'état constitutif et les matériaux des objets.

— Etablir un constat d'état d'altérations, un pronostic et un diagnostic.

— Pratiquer les premiers gestes de conservation-restauration et de conservation préventive

Les étudiantes sont incité-es & se placer dans le réle de professionnel -lesfiels sont responsables d'objets ainsi que du bon
fonctionnement de I'atelier. La mise en commun du travail, les échanges dans une démarche de partage et la responsabilité de chacun-e
sont au coeur de l'atelier.

Meode d'évaluation

Seront évalués :
— Les acquis : étude d'ohjets, constat d'état. et premiers gestes de conservation.
— Les rendus dcrits, oraux ou de travaux pratique

— La présence aux séances et l'implication personnelle & I'atelier

Bibliographie
1 Périodiques  spécialisés  en  conservation-restauration  :  CRBC  httpi//araafu.com/publications/  TECHNE
https//journals.openadition.org/techne/ CORE http://sfiic.com/categorie-produit/core/ Studies in Conservation
httpsy//wwwtandfonline.com/jeurnals/ ysic20

2. Publications en ligne de IICOM-CC : https://wwnw.icom-cc-publications-online.org
3. Publications en ligne des notes de ICC : httpsy//www.canada. ca/fr/institut-consenation/services/publications-conservation-
preservation/notes-institut-canadien-conservation.htm|

Une fois effectuée la création de cet enseignement, vous pouvez obtenir une fiche pédagogique. Pour cela il suffit de cliquer sur 'onglet “fiche
pédagogique” (15), ensuite vous devez cliquer sur “Générer la fiche pédagogique” (16) et une fiche pédagogique va apparaitre (17).
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B - STAGE

| - Textes réglementaires

Cursus

Enseignement

Stages
Etudiants Rech. thematique nationale

Recopie du programme

Etats

TAIGA | Admissions admissiomn.archi.fr

TAIGA | Extérieurs externe.archi.fr

Modules +
TAIGA | Tutelle dgpat.archi.fr

Il est recommandé d employer Firefox 30, Chrome 37, Inte
Les marges d'impression par défaut du navigateur doivent

£ ) 5 B s 2 O ©

RCCYENCACACE | structures 0'accuell | | Demances Ces étudiants | | Paramétres | | Erats

© GUIDE DES STAGES ETUDIANTS

© GRATIFICATION ET EN FRANCE ET A LETRANGER - ANNEXE F

& PROTECTION SOCIALE ET RESPONSABILITE CIVILE - ANNEXE G 3
© STAGES A UETRANGER - ANNEXE H

e STAGES DEs ETUDIANTS - MISE A JOUR DE LA REGLEMENTATION DY 01/12/2014

des stages et & [amél

ariés ne ot pas cxcéder 15% de leffect”. Il est imité & 3 stagleires dans les organismes de moins de 20 saleriés. Loi n*

Lei n* 2014-788 du 10 juillet 2014 tendant au dé al des stages et 3 I'amélioration du statut des stagiai

L2 ol 14 précise que « ie5 stages comespondent & des périodes temporaires de mise en situation en milieu prafessionnel au Cours Gesquelies éiéve o Métudiant acquiert des compétences profess onneles et met en ceuvre les cquis de 53 formation en vue g obtenr un dipiGme ou une certfication et Ge favoriser s6n

insertion professicaneic ».

Décret n* 2014-1420 du 27 novembre 2014 relatif 4 'encadrement des périodes de formation en milieu professionnel et des stages

4 mogifie et compiéte certaines UiSDOS Tions relatives aux périodes Ce stages afin Ge prendre en compte 12 10 Gu 10 juillet 2014,

Arrété du 29 décembre 2014 - Bulletin officiel n°7 du 12 février 2015

Les étabissements Clenseignement et organismes Ge formation dispensant des formations des niveaux [l | peuvent &iaborer, en concertation avec les orgarismes accuel inténessés, Une convention de stage sur la base de (3 Convention-type annexée & [arrété ou 29 cécembre 2014

Bulictin officiel 7 dy 12 février 2015

Si vous souhaitez accéder aux textes réglementaires de stage. Vous devez cliquer sur “Enseignement” (2), ensuite vous sélectionnez
“Stages”(2). Cette interface va apparaitre (3) qui figurent tous les textes réglementaires. Il suffit de cliquer sur I'un titre des documents qui est
souligné et Un document souhaité va s’ouvrir automatiquement.(4)

Il- Structure d’accueil
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Les étapes suivantes correspondent a I’ajout d'une structure d’accueil a la liste.

ECOLE SUPERIEURE %,

e o = e
L P2 1 E;] D'ART D'AVIGNON & & ) O]
Textes réglementaires D rces des étudiants | | Faramétres | [ s

sélaction. v | |Fiitrer| {exporter ia liste au format CSV,
[ nouvelie structure...] ~ [ nauvelle structure..] -

Représentant ”~i¢dw.ml I Stagiaires l Autres informations

Raison sociale

Type de structure [ séiection— | v

Active

i R
Statut @orive — Cpublic
Adresse EI Représentan.  ERITETEEEEET Stagiaires | Autres informations _

Code postal, ville, pays (@ [ves »] — France Identite
—| France v
Téléphone Qualite
Fax ror 6
Télephone
Adresse courriel
SIRET Adresse courriel

Ajouter cette structure & S:s: - ~n A
|Ajouter cette structure 3 13 liste

Pour ajouter une structure d’accueil, vous devez cliquer sur I'onglet “Structures d'accueil”, qui se trouve apres I'ongle “Textes réglementaires”
(1). Ensuite cliquez sur “Ajouter cette structure d'accueil” (2). Cette interface va apparaitre (3) vous la remplissez, puis cliquez sur “Ajouter
cette structure a la liste (4). Ensuite vous cliquez sur I'onglet “Représentant”, qui se trouve apres l'onglet “Général” (5), vous remplissez (6) et
cliquez sur Ajouter cette structure a la liste ” (7).
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Si vous pouvez aussi ajouter le tuteur de stagiaire, il suffit d’ouvrir 'onglet “tuteur par défaut” (8).

Il - Demandes des étudiants

ENSEIGNEMENT - STAGES

Global

Textes réglementaires Structures d'accueil Demandes des Sbudiants Paramétres Etats
- Demandes non traitée ~ Filtrer les demandes

% Accepté par le responsable
E nseg |g hement Validé par I'administration
Refusé par le responsable
Refusé par 'administration

Etu d iants - Supprimé par I'étudiant -

Rechercher

IDENTITE, STATUT STRUCTURE D ACCUEIL, DATES

Etats

Modules R.H.

Modules +

En cliquant sur 'onglet “Demande des étudiants”, vous pourrez suivre I'état de la demande d'étudiants.

C - Cours publics




Session créée le 13/12/2023

Désignation Session créée le 13/12/2023
Active

Période des cours T RIS
Fin 12/0172024
Candidatures en ligne ST L B T

Date de fermeture 12/01/202:

Photo demandée
Email contact [ événement ponctu:

Tarification générale [ Supprimer

Adhésion a une pewsletter | (CIRBRY
[ Ajouter un cours
site ESA Avignon ~

En cliquant sur la rubrique “Enseignement”, afin de faire apparaitre la liste deroulante et vous selectionnez “Cours publiques”. vous pourrez
ajouter une session, cliquant sur “ajouter une session” dans laquelle vous pourrez adhérer a une newsletter (1). Pour la session, il faudrait
ajouter un cours, dans ce cas en cliquant sur I'onglet “Cours”, pour ensuite faire apparaitre une liste de route de session, vous sélectionnez
une session et cliquez sur “ajouter un cours”(2) .

En cliquant sur I'onglet “inscription”, vous pourrez voir les inscriptions qui sont payés ou pas (3). Si vous souhaitez voir le nombre d’inscriptions
dans le cours, il suffit de cliquer sur I'onglet “etat’(4).

D - Recopie du programme
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~ | — ArrEr pomiciNe

25w |+ AMMEE DE DESTIMATION

e Nt I I e ART conservation-restauration’ — DNNA art’ mention Conservotion -

= = © 3 ART ‘conservation-restauration
restauration” — S3-UE =1 pole CR s
2 () ART “conservation-restauration” o AR et
> () DMA "art” mention ‘conservation-restauration @ [ Premidre année commune

< @ [ 53 UE #1 pdle CR ]| METHODOLOGIE, TECHMNIQUE ET MISES EM OEUVRE

O [ S3-UE #2 pdle CR ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE ETRANGERE
[ S3-UE =3 péle CR ] RECHERCHES ET EXPERIMENTATIONS

A Expérimentations en atelier

O [ S3-UE =4 pole CR ] BILAN

@ (O [ S4-UE #2 péle CR ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE ETRANGERE
@ (O [ S4-UE #3 pdie CR ] RECHERCHES ET EXPERIMENTATIONS

@ ([ 54-UE =4 pdle CR ] BILAN

> ([ S5_UE #1 pole CR | METHODOLOGIE, TECHMIQUE ET MISES EN OEUVRE
O [ S5-UE #2 pdie CR ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE ETRANGERE
O [ S5-UE =3 pdie CR ] RECHERCHES PERSOMNMELLES

(O [ S5-UE #4 pdile CR ] BILANM

) [ SE-UE =1 péie CR ] METHODOLOGIE, TECHMNIQUE ET MISES EM OEUWRE
O [ S6-UE #2 pdie CR ] HISTOIRE, THEORIE DES ARTS ET LANGUE ETRANGERE
@ (O [ S6-UE =3 pdle CR ] RECHERCHES PERSOMNMELLES PLASTIQUES

ca D [ S6-UE #4 pdle CR ] Dipldme

@ () [ S4-UE #1 péle CR | METHODOLOGIE, TECHMNIQUE ET MISES EM OEUWRE

@ () DMSEF “art’ mention "consenvation-restauration

@ (O ART “création’
weuillez cliquer dans la colonne de gauche (2023-2024) sur I'élément & recopier sur 2024-2025.

ART 'conservation-restauration’ — DMA ‘art” mention ‘conservation-restauration’ — S3-UE #1 pdle CR

[ inclure les affectations des enseignants dans la recopie

| Recopier de 2023-2024 vers 20242025

En cliquant sur Enseignement > Recopie du programme. vous pourrez recopier le programme de I'année et le transmettre cette recopie pour

l'autre année, pour cela il faut cliquer dans colonne de gauche sur I'élément que vous souhaitez copier et vous pouvez aussi cocher la case

d’inclure les affectations des enseignants dans la recopie. Par exemple, les éléments de I'année 2023 - 2024 que vous avez cochés seront
recopiés pour 'année 2024 - 2025.

VI - Etudiants
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A - Notes et E.C.T.S

Etudiants

Etats

Modules R.H.

Modules +

Notes et EC.TS.

Inscriptions en série
Inscriptions en ligne
Pré-inscriptions et admissions
Questionnaires et évaluations
Exclus

Transferts

Global
Rechercher
Enseignement
Etudiants

Etats

AUGROS Natanaglle

Modules R.H.

BEN CHARBANE Mariem
Modules +

BRICOUT Camille

0w [53-UE #1 péle CR ] METHODOLOGIE TEC

E #1 pdle CR | METHODOLOGIE, TEC?

CR ] METHODOLOGIE

HNIQUE ETM

HNIQUE ET

UE ET

ISES EN OEUVRE

MISES EN OEUVRE

MISES EN OEUVRE

CARRIE Maguelonne PE) CR] METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE
CHA Hyangiin v pble CR | METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE
COUSINET Anaelle FE) [53-UE #1 pble CR ] METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN OFUVRE
CREGUT DESROIS Laura — 53.UE #1 piie CR ] METHODOLOGE, TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE
FAURE Capucine. P UE #1 péle CR | METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE
FLACHI-PILATO Elisa o v 53-UE #1 pdle CR | METHODOLOGIE, TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE
GODEE Charlotte o~ $3-UE#1 pdle CR ] METHODOLOGIE TECHNIQUE ET MISES EN OEUVRE

En cliquant sur la rubrique “etudiants” > “Notes et E.C.T.S” (1), Vous pourrez saisir les notes des étudiants en cliquant sur le premier onglet
“note par enseignement” (2), pour ensuite faire apparaitre une liste déroulante de la formation,une fois sélectionnée la formation une autre liste
déroulante fera son apparition cette fois c’est cycle de la formation, vous choisissez le cycle recherché et pour ensuite pouvoir sélectionner
l'unité d’enseignement et enseignement et enfin vous pourrez saisir les notes.
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En cliquant sur I'onglet “Validation de U.E”, vous pourrez valider I'unité d'enseignement des étudiants.
En cliquant sur I'onglet “Délégation de saisie”(4), vous pouvez déléguer la saisie des notes d'un enseignement (s) a I'enseignant(s).

En cliquant sur l'onglet “Publication”(5), vous pourrez publier les notes des enseignements aux étudiants. : en cochant la formation afin de faire
apparaitre la liste des semestres avec ses enseignements. Il vous suffit de cocher I'enseignement dont les notes seront publiées.

B - Inscription en série
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ETUDIANT  ITNSCRIPTIC : l
Année de oursus Unités d enseignements Enseignements Groupes Sous-groupes

Groupes (portail Studiants)

2= ART conservation-restaurati DA art” mention conservation-restouration’
E=2ART ‘conservation-restauration’

) DNA “art” mention ‘conservation-restauration”

: ) DMSEP "art’ mention ‘conservation-restauration

@ CIJART ‘création

@ [=-Premiére année commune

=4 Premiére année commune

0

24052 - AUGROS Natana&lle

24075 - BEN CHAABANE Mariem 3 -
24053 - BRICOUT Camille - L]
24076 - CARRIE Maguelonne (@] L]
24054 - CHA Hyangjin - [ ]
24055 - COUSINET Anaelle - O
24077 - CREGUT DESROIS Laura [ B ]
24056 - FAURE Capucine - - -
24057 - FLACHI-PILATO Elisa > - L]
24078 - GODEE Charlotte - (@B
24058 - ICARD Manon ® O
24059 - JAMOM Lucile 3 (O (]
24060 - JAY Alicia (& ] - L)
24079 _ LAMEBERT Charlotic E [N

En cliquant sur la rubrique “ Etudiants” puis > “Inscription en série”, vous pourrez inscrire vos étudiants dans un enseignement, une unité
d’enseignement et aussi une année de cursus en suivant cette procédure de:

- année de cursus : vous devez cliquer sur I'onglet “Année de cursus” afin de pouvoir choisir la formation et le type de dipléme. Puis
une liste des étudiants va apparaitre avec les années en cliquant dans I'année concernée, I'inscription de I'étudiant sera effectuée pour
'année cliquée.

- unité d'enseignement : vous devez cliquer sur I'onglet “Unités d’enseignement” pour ensuite sélectionner la formation et le type de
dipléme. Une liste de semestres apparait, vous choisissez le semestre concerné, afin de faire apparaitre une liste des étudiants et vous
cochez afin de d'inscrire I'étudiant dans le semestre.
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enseignement et étudiants dans laquelle vous coucherez.

C - Questionnaires et évaluations

1 )
[NEEDNEENI | QuesticB™ Propositions | | Duplication pour évaluations ~

En préparation  20/01/2024  20/01/2024

07121 — 0%  que veut dire I'art 7

« que veut dire I'art ? »
Désignation aQue veut dire Iart 7

Commentaires

Diffusion automatique 20/01/2024 | &| 10 ~ | heures
ClSture automatigue 20/01/2024 | a| 10 ~ | heures
Statut En préparation

Mombre de rendus 0
Ordre aléatoire des questions
Rendus anonymes

Visible par les enseignants

Requis pour afficher la note

Condition d'acce:

margueur OU ins

NIQUE ET MISES EN OEUWRE

enseignement : il vous suffit de cliquer sur onglet “Enseignements”et sélectionner la formation et semestres afin de faire une liste des

0 question

En cliquant sur la rubrique “Etudiant” > “Questionnaire et évaluations”, vous pourrez créer un questionnaire “évaluation” : en cliquant sur
l'onglet “ Questionnaire” (1), puis cliquez sur “ajouter un questionnaire” et vous remplissez le questionnaire. Pour ajouter des questions pour le
questionnaire, il faut cliquer sur I'onglet “Questionnaires” (2) afin de pouvoir sélectionner le questionnaire puis ajouter les questionnaires.

Si vous souhaitez dupliquer un questionnaire, il faut cliquer sur 'onglet “Duplication pour un évaluation” et suivez les étapes indiquées.

D - Transferts
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Nouvelles candidatureg ebut / fin

{Entrants} Suiwvi {Entrants} Transfert des admis {Sortants} Suiv I

Date-butoir pour completer les dossiers

Fin de la session de transferts

Destinataire(s) des requétes [(=eiectionrer: <] | [selectionner —

Valideur(s) des requétes [ seiectonmer 1 ~ | [ [ sétectionner 1 -~

Marqueur pour accés des enseignants S s

Miveaux possibles e B BB Edea Edvaz

Informations générales | B &£ W S |= = = == |Paragraphe ~ Police ~ Tailede p... - = @ =3
X M B |k (= - = v ||= || 2 B8 | A ~ A ~ | H~ [0 D

Fichiers demandeés

En cliquant sur la rubrique “etudiants” > Transferts :

Si vous souhaitez voir la liste des écoles avec les dates des candidatures, il suffit de cliquer sur I'onglet “ Liste des écoles” (1).

En cliquant sur l'onglet sur “Procédure 2023-2024"(2), vous pourrez créer une procédure dont les étudiants (non-inscrits dans cette
école), qui veulent faire la demande de transferts, devront suivre cette procédure.

En cliquant sur 'onglet “Entrants (suivi)” (3) et L'onglet “Sortants(suivi)’(4), vous pourrez avoir la liste des étudiants avec les
informations concernant leurs transferts.
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